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Introduccion

¢CUAL ES EL PROPOSITO DE ESTA GUIA?

Orientar a la comunidad de la Licenciatura en Psicologia sobre el proceso
de la titulacion, opciones, procedimientos y tramites, asi como ofrecer
algunos recursos de apoyo para alcanzar el titulo profesional.

¢A QUIEN ESTA DIRIGIDA?

Estudiantes, pasantes y egresados de la Facultad, de las modalidades
Escolarizado y Sistema Universidad Abierta (SUA), y a la comunidad
interesada en informarse sobre el proceso.

cQUE INFORMACION ENCONTRARAS?

El documento esta organizado en dos partes. En la primera esta el proceso
de la titulacion en la Facultad, opciones, requisitos, puntos de inicio,
asignacion de directores y procedimiento de inscripcion.

En la segunda, encontraras la seccion de apoyos y reconocimientos. Esta
incluye la informacion de actualizar el acceso a servicios bibliotecarios, asi
como otros incentivos de becas, estancias académicas y recursos como
cursos en linea, gestores de referencias, bases de tesis de universidades
mexicanas.

Al final encontraras los anexos que tienen los ejemplos de los formatos del
proceso, asi como unas listas de verificacion que podras usar para tu
control.

¢DONDE ACUDIR?

La persona interesada en atencion personalizada debe acudir a la instancia
de su sistema de adscripcion: Escolarizado o Sistema Abierto. En
Escolarizado debe dirigirse a una de las seis coordinaciones académicas de
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interés! (Ciencias Cognitivas y del Comportamiento; Psicologia Clinica y de
la Salud; Psicobiologia y Neurociencias; Psicologia de la Educacion;
Procesos Psicosociales y Culturales; y Psicologia Organizacional). En el
Sistema de Universidad Abierta, debe acudir al Departamento de

Orientacion y Apoyo Académico.

INSTANCIA CORREO TELEFONO UBICACION
Di1VISION DE .
ESTUDIOS dep.psicologia@unam.mx 5622-2236 Edif. bC; j.aPlanta
PROFESIONALES '
Di1vISION DEL _ )
SISTEMA Edif. “B”. ler piso,
. Cub. 1-B. Depto.
UNIVERSIDAD doyaa.sua@gmail.com 5622-2246 de Orientacion y
Apoyo Académico
ABIERTA
Di1VISION DE Saturnino Herran
EDUCACION edu.presencial@unam.mx 5593-6001 | 132 Insurgentes,
Del. Benito
CONTINUA Juarez, CDMX.
SECRETARiA DE .
ADMINISTRACION servicios.escolares.psicologia@unam.mx 5622-2270 Edif. .A ) Planta
principal.
ESCOLAR
CIENCIAS
COGNITIVAS Y DEL coord.psicologia.ccc@unam.mx 5622-2303 Edif. "C", 2° Piso
COMPORTAMIENTO
PROCESOS )
PSICOSOCIALES Y coord.social.psicologia@unam.mx 5622-2256 Edlfl')islz ser
CULTURALES ’
PSICOLOGIA .
CLINICA Y DE LA cordinacionclinica@gmail.com 5622-2315 Edlcfile :’3 6P B,
SALUD '
PSICOLOGIA DE LA ) ) . Edif. "B" 3er
EDUCACION coord.psicologia.educacion@unam.mx 5622-2237 Piso, Cub. 33
PsSICOLOGiA Edif. "B" 3er
ORGANIZACIONAL psicologiaorganizacional@unam.mx 5622-2276 Piso, Cub. 34 y
36
PSICOBIOLOGIA Y | coord.psicofisyneuro.psicologia@unam. Edif. "B" 3er
5622-2230 .
NEUROCIENCIAS mx Piso, Cub. 8y 9

1 Para efectos de esta guia, se usa el término “Coordinacion” para referirse a las
coordinaciones académicas del sistema escolarizado y al Departamento de Orientacion y

Apoyo Académico del SUA.
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Siglas y glosario

Revisa las siglas y términos mas mencionadas a lo largo de la guia.

SIGLA

DEC Division de Educacion Continua
DEP Division de Estudios Profesionales
DSUA Division del SUA

HCT Honorable Consejo Técnico

SAE Secretaria de Administracion Escolar
SUA Sistema Universidad Abierta

e Coordinacion académica: instancia destinada a la atencion de
situaciones escolares acorde a cada uno de los seis campos de
conocimiento que componen el plan de estudios de la licenciatura.

e Proyecto de titulacion: indica un trabajo de tesis, tesina, reporte
laboral, informe de practica, informe profesional de servicio social o la
opcion por ampliacion y profundizacion de conocimiento a través de
diplomados.

e Opcion de titulacion: modalidad aprobada por el HCT de la Facultad
para obtener el titulo como Licenciada o Licenciado en Psicologia.

e Tramites de titulacion: procedimientos administrativos de entrega
de documentacion solicitada para dar cumplimiento a la normatividad
universitaria.
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Proceso de la titulacion

En el Esquema 1 se presenta la ruta del proceso para obtener tu titulo de la
Licenciatura en la Facultad. A lo largo del documento se describen con
mayor detalle.

Recuerda que puedes solicitar orientacion para iniciar tu proyecto de
titulacion a partir de que tengas el 70% de avance en los créditos totales de
la licenciatura, excepto en la opciéon por Ampliacion y Profundizacion de
Conocimientos, la cual requiere el 100% de los créditos al momento de la

inscripcion.
Esquema 1.- Ruta del proceso de titulacion

: Fase Il y Il :
Elwg.e’unc: Revisa los soliciia Fase | CU”.“F"E s Obtén tu
opcion de . apoyo en la . requisitos de ,
prerrequisitos Registro titulo
acverdo ala

titulacion instancia afin

modalidad

Busca ayuda adicional para definir tu opcion de titulacion y el trabajo que
realizaras. En la seccion 11 encuentras enlaces utiles de: cursos en linea,
bases de datos, plataformas con ejemplos de tesis, gestores de citas y mas.
También revisa la oferta de cursos extracurriculares intersemestrales que
se ofrecen cada ciclo para apoyar la titulacion.
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1. Opciones de titulacion

Revisa en la tabla 1 una breve descripcion de las seis opciones vigentes de
titulacion.

Para mayor informacion sobre las caracteristicas especificas, tiempos y
requisitos especificos de cada opcion, revisa los siguientes enlaces:
y Alli
encontraras los documentos descargables de cada una.

www.psicologia.unam.mx/titulacion/ sua.psicologia.unam.mx/index.php/titulacion/

Tabla 1. Opciones de titulacion vigentes

OPCION DESCRIPCION
Tesis Informe escrito de una investigacién empirica o documental.
Descripcién y analisis bibliografico actualizado y exhaustivo de
Tesina un hecho, fenémeno o topico especifico del campo de la

psicologia.

Reporte laboral

Exposicion y analisis de experiencia laboral minima de tres
afios, adquirida a través de la aplicaciéon de la psicologia y la
evaluacién de esa intervencion.

Informe de

practicas

Presentacion fundamentada, sistematizada y reflexiva de las
actividades realizadas durante la participacion en el Programa
de Formacién en la Practica.

Informe Profesional
de Servicio Social

Analisis sistematico y reflexivo de los resultados obtenidos en
la intervencion o las actividades realizadas durante la
prestaciéon del servicio social.

Ampliaciéon y
Profundizacion de
Conocimientos a
través de
diplomados

Aprobacién de diplomados impartidos por la Division de
Educacion Continua de la Facultad u otra instancia de la
UNAM afin a la Psicologia, con una duracion minima de 240
horas, y especificadas como opciones de titulacion en su
licenciatura.

La tesis puede ser individual o grupal (minimo 2 y maximo 3 estudiantes).
Los Informes de Practicas y Profesional de Servicio Social pueden realizarse
de una o dos personas.


http://www.psicologia.unam.mx/titulacion/
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2. Requisitos de titulacion

Recuerda que para obtener tu titulo de la Licenciatura en Psicologia
deberas cumplir los siguientes requisitos:

f/"_'\ /- = //““f\ P
: | @ ‘3 4
‘\]) \\’.'/’ i 4
Cumplir el 100% Realizar el Acreditar un Cumplir con la
de créditos Servicio Social idioma Titulacion

A continuacion, se proporciona informacion de apoyo y enlaces de cada
requisito:

Tabla 2. Requisitos de titulacion

REQUISITO CONSIDERACIONES PREVIAS ENLACES DE INTERES

Guia académica
www.psicologia.unam.mx/academica/

Se contemplan un total de 310

créditos aprobados para el | Detalles de estructura, areas y
egreso de los planes de estudios | programas curriculares.

1. CREDITOS 2008 y 1971. e Plan 2008:
www.psicologia.unam.mx/licenciatura/
Revisa la Guia académica de la e Plan 1971:
licenciatura. www.dgae-

siae.unam.mx/educacion/planes.php?pde=
0301 &acc=est

Puede iniciarse a partir del 70%

del cumplimiento de los créditos. ] B

Es recomendable realizarlo | Mayor informacion o

mientras estas inscrito en los | WWW-.psicologia.unam.mx/servicio-

ultimos semestres  de la | Social/

2. SERVICIO licenciatura.
SOCIAL

En la pagina www.siass.unam.mx/
consulta la lista de los programas
de servicio disponibles, asi como las
caracteristicas de cada uno de ellos.

Al finalizar obtendras tu carta de
liberacion del servicio social
(Anexo 1) Deberas entregar la carta
actualizada 2.

2 Debe ser la emitida por la Direccion General de Orientacion y Atenciéon Educativa (DGOAE, antes
DGAE). En caso que tenga una antigtiedad mayor a 10 afios, solicita su renovacién en el Dpto. de
Bolsa de Trabajo y Servicio Social.
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ACREDITACION

DEL IDIOMA3

Medios de acreditacion:

1. Examen de certificacion.
2. Aprobaciéon de cursos de
comprension del idioma.

Como requisito para titularte
debes acreditar la comprensiéon
de lectura de wun idioma
extranjero: inglés, francés,
italiano o portugués.

1.1. Avalado por la Escuela
Nacional de Lenguas, LingUistica y
Traduccion (ENALLT). Revisa
detalles de la convocatoria en:
enallt.unam.mx

2.1. Ofertados en la Facultad o la
DEC. Revisa sus convocatorias en:

www.psicologia.unam.mx/idiomas/

dec.psicol.unam.mx

Aprobar lo establecido en la

normatividad y cubrir los
requisitos de la opcién

seleccionada. www.psicologia.unam.mx/titulacion

4. CUMPLIR En las opciones de trabajo 132.248.25.133 /Titulacion /Tramite/
CON LA escrito deberas realizar el
TITULACION examen profesional. Consiste en

una réplica oral del proyecto de
titulacion®.

Entregar la documentacion de
los tramites de expedicion de
titulo en la SAE de la Facultad.

www.dgae.unam.mx
Ruta: egreso, revisién de estudios,
licenciatura.

3. Puntos de inicio

Antes de iniciar con el proceso de la titulacion es recomendable atender los
siguientes puntos:

a) Definir una opcion de titulacion y tematicas de tu

preferencia.

b) Revisar la Coordinacion académica afin al tema de tu
interés. Alli te daran asesoria sobre proyectos, asi
como posibles directores.

c) Identificar posibles académicos que dirigiran tu

proyecto.

3 En caso que la acreditacion del idioma esté reflejada en tu historial académico, con ese se
cumple el requisito para titulacion. No sera necesario tramitar la certificacién de la ENALLT.
4 En la opcidon de titulacion por Ampliacién de Conocimientos a través de Diplomados, no
aplica. En esta se debe cumplir los criterios de ingreso, permanencia y egreso (ver 5.2).
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Revisa en la pagina web el archivo de “Posibles directores de titulacion”.
Este contiene los datos de académicos de la Facultad, asi como las
tematicas que trabajan, organizado por coordinacion, para orientar tu
seleccion.

Disponible en: www.psicologia.unam.mx/titulacion/

4. Criterios de asignacion de director(a)

En las opciones de titulacion por trabajo escrito (tesis, tesina, informe de
practicas profesionales, informe profesional de servicio social y reporte
laboral) la coordinacion asignara un director(a), quien tiene por funciones
los siguientes puntos:

a) Orientar al estudiante sobre una opcion de titulacion y
las fuentes de informacion acordes al tema
seleccionado.

b) Comentar, supervisar y corregir la elaboracion del
trabajo a fin de mejorar los aspectos teoricos y
metodologicos del mismo.

c) Analizar los comentarios y correcciones realizados por
el revisor(a)® y los sinodales asignados.

d) Asistir al examen profesional del estudiante.

Previo al registro del trabajo, el sustentante podra presentar en la
coordinacion afin una propuesta de director(a), sin embargo, es importante
que consideres que la asignacion final es realizada por dicha instancia.

La persona asignada es responsable por entregar observaciones y
correcciones al trabajo del estudiante en un tiempo prudente (sugerencia
de 20 dias habiles), a partir de la fecha en que se entreguen los avances o
la version final del documento y de acuerdo al calendario UNAM.

5 Asignado por la coordinacién académica o jefatura del SUA, segtin sea el caso.

11
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El personal académico debera cumplir con los siguientes criterios:

4.1. Personal académico de la UNAM

a) Tener nombramiento académico como profesor(a) de
asignatura, asociado, titular o investigador, sea en la
Facultad de Psicologia u otra Escuela o Facultad.

b) Poseer conocimientos, experiencia e interés profesional
en el area en la cual se ubica el tema de tu trabajo.

4.2, Personal académico externo a la UNAM®

a) La propuesta debera someterse a la aprobacion del
HCT de la Facultad.

b) Provenir de alguna institucion, publica o privada, de
prestigio académico directamente relacionado con la
investigacion y el ejercicio profesional de la psicologia.

c) La solicitud debera incluir un resumen curricular de
quien esté siendo propuesto, fotocopia del documento
que avale su grado académico, carta institucional que
estipule en donde labora, cargo y nombramiento, carta
compromiso firmada por la persona, asi como una
justificacion de los motivos académicos o profesionales
por lo que se requiere la participacion de un académico
externo a la Universidad.

d) La Comision de Asuntos Estudiantiles del HCT de la
Facultad es la encargada de la revision y respuesta de
las solicitudes recibidas.

e) La SAE podra expedir una constancia con valor
curricular a aquellas personas que hayan fungido
como director, revisor, sinodal o jurado en algun
proceso de titulacion, después que el proceso haya
concluido.

6 Fuente: www.psicologia.unam.mx/documentos/pdf/ct/Lineamientos_para_Contar_con%20Director_Revisor_o_Sinodal Externos.pdf
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5. Procedimientos de inscripcion

El procedimiento de inscripcion dependera de la opcion de titulacion
seleccionada y so6lo se debe tener una inscrita. Revisa la que mejor se
acomode a tus recursos e intereses.

Las opciones de titulacion se agrupan en dos formas, una que llamamos por
trabajo escrito, que puedes iniciar una vez completes el 70% de avance de
créditos, y la otra por Ampliacion y Profundizacion de Conocimientos que
contiene otros requisitos.

La primera incluye tesis, tesina, reporte laboral, informe de practicas,
informe profesional de servicio social, en estas se solicita el disefio e
inscripcion de un documento y la sustentacion de un examen profesional
ante un grupo de académicos, denominado sinodo.

La segunda clasificacion se refiere a la inscripcion, aprobacion y egreso de
un diplomado. Los requisitos de cada uno varian de acuerdo a la tematica y
entidad en la que se imparte.

Considera que a partir de la inscripcion de la opcion de titulacion
obtendras un formato con el que demuestras que esta iniciado y
formalizado el proceso para titularte (revisa las etapas del proceso de
titulacion por trabajo escrito). Esto significa que podras acceder a
acompanamiento de las coordinaciones, asi como a diversos programas,
recursos y becas destinados a apoyar la titulacion. Consulta con tu director
y la coordinacion correspondiente el momento oportuno para registrar el
trabajo.

A continuacion, se describen los pasos a seguir en tu procedimiento de
inscripcion para los dos casos antes mencionados.

5.1. Opciones por trabajo escrito

El procedimiento para las opciones de titulacion por trabajo escrito se divide
en dos grandes etapas: la primera de planeacion y la segunda de elaboracion
y presentacion del trabajo. En este apartado se especifica la informacion y
tramites a realizar en cada una.
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Esquema 2. Etapas del proceso de titulacion por trabajo escrito

R 5 &
K N .

oo

Revi?ién de Disefio de Fase 1. Fase2. Fase3.
tem,?t'cas y proyecto, reporte Registro Asignacioén Examen
seleccién de una . . .
opcion o informe del trabajo deljurado  profesional
i_ ______ i Etapa de L J: | i Etapa de elaboraciény i i
i planeacién i R *: presentacién del E """
! E ! trabajo i

________________

Desde la etapa de planeacion hasta la fase II deberas acudir a la
coordinacion. A lo largo de cada semestre estaran disponibles los apoyos.

Ten presente los tiempos administrativos para la Fase III. Deberas acudir a
la Secretaria de Administracion Escolar (SAE). Alli se maneja un calendario
semestral de los periodos para hacer tramites de titulacion. Alrededor de los
periodos vacacionales no es posible hacer solicitudes. Consulta el calendario
vigente.

a) Etapa de planeacion

Revisa las tematicas de tu interés, indaga lo que se requiere, la duracion
estimada de un proyecto en ese tema, los recursos que necesitaras, los
lugares a los que debes acudir, los traslados derivados, las personas que
participarian, el tiempo semanal o mensual que requieres invertir para
terminar el proyecto.

Selecciona una de las opciones de titulacion por trabajo escrito y los
requisitos detallados de cada una, en especial los tiempos definidos y
condiciones. Los detalles estan en el enlace: www.psicologia.unam.mx/titulacion/
Por ejemplo, el Informe Profesional de Servicio Social considera que realices
una intervencion durante tu servicio y tiene limite de tiempo para presentar
el examen profesional.
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Apdyate en la persona que podria fungir como tu director(a) o revisor para
la planeacion, diseno y desarrollo de la propuesta. Si aun no tienes director
o revisor acude a la coordinacion para revisar opciones de académicos y
tematicas.

Esta etapa concluye cuando tengas una propuesta escrita de un proyecto
de tesis o tesina, informe (de practicas o profesional de servicio social) o
reporte (experiencia laboral). La propuesta debe incluir una portada con el
visto bueno del director sugerido. Es conveniente, pero no indispensable,
que se incluya una propuesta de revisor del trabajo; en la coordinacion
seran asignados.

b) Etapa de elaboracion y presentacion del trabajo

En esta etapa deberas llevar a cabo tres fases: registro, asignacion de jurado
y examen profesional. Cada una incluye una serie de tramites descritos en
el esquema 3. Identifica la secuencia, las instancias y los formatos o
documentos solicitados para su realizacion.

Primero, en cuanto tengas la propuesta escrita de un proyecto, y el visto
bueno de la persona que va a dirigir el trabajo, procede a registrarlo en la
Coordinacion de adscripcion de tu propuesta de director. El proceso inicia
con la Forma F1 (Anexo 2), para recabar las firmas del director y revisor
asignados por la coordinacion. En caso que requieras realizar alguna
modificacion al proyecto, revisa la seccion respectiva.

Segundo, inicia el desarrollo del proyecto planeado con la asesoria de tu
director y revisor. Una vez concluido y que cuentes con el visto bueno de
ambas partes, acude a la coordinacion para solicitar la asignacion del
jurado. El grupo de académicos sera denominado como sinodo y sera
definido por la coordinacion, de acuerdo a la afinidad de la tematica. Una
vez conozcas los académicos establece contacto con cada persona para
enviarle tu trabajo.

En este paso se genera la Forma 2 (ver Anexo 3), el cual avala la autorizacion
de los académicos designados. De manera interna el formato se envia a la
Secretaria de Administracion Escolar.
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Cada uno de los académicos del sinodo revisara el documento para
entregarte observaciones de mejora y posteriormente dar su visto bueno.
Revisa con tu director para hacer los ajustes que sean pertinentes. Una vez
cuentes con el visto bueno de cada persona del sinodo podras dar el
siguiente paso.

Tercero, inicia los tramites para tu examen profesional, con el formato F3
(ver anexo 5). Es importante que revises las fechas de los tramites en la
Secretaria de Administracion Escolar, debido a que alrededor de los periodos
vacacionales se suspenden la recepcion de documentos v actividades para
la titulacién.

Selecciona una fecha de examen, de acuerdo a la disponibilidad de agenda.
Revisa las fechas disponibles en la Secretaria de Administracion Escolar, asi
como la disponibilidad de tu sinodo.

Todo el grupo firmara de aceptacion del trabajo, asi como de estar enterados
de la fecha del examen. Preparate para tu examen. Una vez apruebes el
examen, continua con el seguimiento para la expedicion de tu titulo.

En el Anexo 4 podras encontrar una lista de chequeo para titulacion por
trabajo escrito donde podras dar seguimiento de tu mismo proceso.
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Esquema 3. Procedimiento de titulacion por trabajo escrito

Fase I.
Registro

Fase Il.

Asignacion
de jurado

Fase Ill.
Examen
profesional

ePresenta la propuesta del trabajo escrito en la coordinacion afin a la
tematica. Lleva la portada con la firma de tu director.

eSolicita la Forma 1 (F1) de registro (Anexo 2). Con este, recaba las firmas
de aprobacion del director(a) y revisor(a). Regresa el formato original con
las firmas a la coordinacién.

eLa coordinacidn solicita la firma de la Divisidn correspondiente y entrega
la F1 al estudiante con la totalidad de firmas requeridas.

elnicia la elaboracion del trabajo.

*Presenta el trabajo terminado a tu director y revisor para tener el visto
bueno.

*Con el visto bueno de ambos acude a la coordinacion afin.

eSolicita la forma 2 (F2) de asignacion de jurado.

*En la coordinacidn te indicaran el personal académico asignado.

*Con la solicitud de la F2, la coordinacion solicita el visto bueno de la
Direccion de la Facultad, la Divisién y, posterior a su aprobacion, se
envia a la SAE. La duracion del tramite es de aproximadamente 10 dias
habiles para recopilar las firmas internamente.

eEnvia a revisién del sinodo tu trabajo y haz los ajustes pertinentes. El sinodo te
otorgara un visto bueno.

eAcude a la SAE para solicitar la forma de Aceptacion de Trabajo y Citatorio F3.
(ver Anexo 5)

oEl estudiante entrega a la SAE la documentaciéon mencionada en
http://132.248.25.133/Titulacion/Tramite/ y define la fecha para presentar su
examen profesional.

15 dias después de la aprobacion del examen, podras dar seguimiento al
proceso de expedicién de titulo a través de la pagina
https://tramites.dgae.unam.mx/tr65/entra_a.php
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5.2. Opcion por Ampliacion y Profundizacion de Conocimientos

En la opcion de Ampliacion y Profundizacion de Conocimientos a través de
Diplomados, el procedimiento de inscripcion se realiza cuando en tu
historial académico esté registrado el 100% de créditos aprobados. Incluye
lo siguiente:

Tabla 3. Requisitos de titulacion por diplomado

REQUISITOS EN DIPLOMADO

PERMANENCIA

EGRESO

INGRESO
Entregar en la Secretaria
de Administracién
Escolar (SAE) los

siguientes documentos:
1. Historial académico
que
cumplimiento del 100%
de créditos.

2. Carta de liberacion del
servicio social emitida
por la DGOAE”.

3. Constancia de
acreditacion del idioma.

avale el

4. Al momento de realizar
la solicitud, no tener

1. Asistencia minima del 80%
en cada modulo que conforme
el diplomado.

2. Acreditacion de cada
modulo con calificacion
minima de ocho.

3. Cubrir los requisitos
economico-administrativos
correspondientes al

diplomado seleccionado.

1. Asistencia minima del 80%
en cada modulo que conforme
el diplomado.

2. Acreditacion de cada
modulo con calificacion
minima de ocho.

3. Cubrir requisitos
economico-administrativos
correspondientes.

4. Concluir con los tramites
de titulacién descritos en
www.psicologia.unam.mx/tit
ulacion/ Ruta: tramite de
titulacion (excepto los pasos
referentes al examen
profesional).

algtin proyecto de
titulacion registrado.

Para elegir un diplomado revisa el listado de opciones aprobadas como
opcion de titulacion. También revisa las convocatorias de la Division de
Educacion Continua de la Facultad, en su portal dec.psicol.unam.mx/.
Selecciona el diplomado de tu interés, revisa sus requisitos particulares de
ingreso8, permanencia, egreso, tiempos, costos, duracion, debido a que
varian de acuerdo a las tematicas ofertadas.

7 Direccion General de Orientacion y Atencion Educativa (DGOAE, antes DGAE).
8 Los requisitos varian en funcién de la Escuela, Facultad o Institucion de procedencia del
aspirante.

18


http://www.psicologia.unam.mx/titulacion/
http://www.psicologia.unam.mx/titulacion/
http://dec.psicol.unam.mx/

FACULTAD DE PSICOLOGIA
DIVISION DE ESTUDIOS PROFESIONALES
Guia de la titulacion

Actualizado: agosto de 2019 ® Facultad
de Plicologia

En caso de estar interesado en presentar una propuesta nueva para revision
del HCT revisa los requisitos del Anexo 6.

Considera que para que el diplomado sea valido como opcion de titulacion
debera ser de la UNAM y tener una duracion minima de 240 horas en total.
Los egresados tendran la opcion de cursar dos diplomados de 120 horas
cada uno. Los diplomados externos deberan contar con su opcion a
modalidad de titulacion aprobada por el HCT de la Facultad o entidad que
lo imparte.

En el Anexo 7 encontraras una lista de chequeo para titulacion por
diplomados, donde podras dar seguimiento de tu mismo proceso.

Para informacion adicional sobre esta opcion de titulacion revisa los
documentos publicados en la seccion de Ampliacion y Profundizacion de
conocimientos: www.psicologia.unam.mx/titulacion/

6. Modificaciones

Esta seccion aplica en el caso que hayas comenzado el registro de titulacion
y necesites realizar alguna modificacion. Es recomendable que los tramites
de cambios se realicen en periodos cercanos a una nueva etapa del proceso
de titulacion y cercano a la version final.

a) Descarga el formato de solicitud de modificacion al
proyecto de titulacion a través del enlace
www.psicologia.unam.mx/titulacion/ (ver anexo 8).

b) Llena en formato digital la seccion I y recaba las firmas
correspondientes segun el tipo de modificacion solicitada.

c) Entrega el documento en la coordinacion para que siga el
tramite de la solicitud.

d) La respuesta se entregara de acuerdo a tu solicitud,
segun indica el formato.

Podras solicitar la modificacion del titulo, cambiar la opcion de titulacion,
dar de baja el proyecto, cambiar a la persona de director, revisor o algun
integrante del sinodo asignado.
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Los cambios de titulo solicitalos cuando estés por finalizar tu proyecto para
que haya mas certeza del cambio en tu trabajo.

Todos los cambios deben llevar las firmas requeridas en el formato, estar
justificadas y ser autorizadas por la coordinacion donde registraste el
proyecto. En el espacio de observaciones podras describir los detalles que
sean relevantes.

En caso de solicitar la baja de una opcion de titulacion, se solicita que
indiques en la seccion de observaciones la opcion de titulacion de
sustitucion por la que optaras.

Las modificaciones se realizan en el sistema de titulacion, asegurate que se
realicen los cambios requeridos. Solicita el documento que respalda los
cambios solicitados. El tiempo maximo de estos cambios, habitualmente,
puede ser de hasta una semana.
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Apoyos y reconocimientos

7. Acceso a servicios bibliotecarios

En caso de haber terminado tus créditos y tener vigente un proyecto de
titulacion, necesitas renovar tu acceso a los servicios bibliotecarios de la
Facultad.

Para esto deberas presentarte en la Coordinacion de Biblioteca (ubicada en
el sotano del Edificio “B”) con la siguiente documentacion:

a) Carta compromiso de uso de los servicios
bibliotecarios, obtenida previamente en Ila
coordinacion de biblioteca (Anexo 9).

b) Historial académico con 100% de los créditos
cubiertos.

c) Fotocopia de IFE o INE.

d) Copia de comprobante de domicilio, menor a 3
meses.

e) Copia de la credencial de la UNAM del director(a)
de proyecto.

f) Credencial de estudiante de la Facultad de
Psicologia¥.

8. Becas

El acceso a becas se obtiene a partir del registro formal de tu opcion de
titulacion en la Facultad (ver numeral 5 sobre procedimiento de inscripcion).
Hay una variedad de opciones. Por la amplitud de su convocatoria, se
destacan las cuatro siguientes:

a) Titulacion por Alto Rendimiento.

b) Becas para proyectos de investigacion para la
UNAM.

c) Titulacion del Programa de Vinculacion con los
egresados extemporaneos.

9 En caso que no tengas la credencial de estudiante, se sustituira por una de servicios
bibliotecarios. Te pediran hacer un pago y entregar una fotografia tamano infantil.
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d) Becas SEP para titulacion, servicio social y
excelencia académica.

Los lineamientos principales se resumen en la Tabla 4. Revisa las
caracteristicas especificas de cada una en sus portales de internet,

mencionados mas abajo.
Tabla 4. Programas de becas para egreso y titulacion

UNAM - Direccion General de Orientacion y a o4 Ay
Atencién Educativa (DGOAE) Secretaria de Educacion Puablica

Becas para Vinculacion

Titulacion

exalumnos  Provectos con Egresados
or alto de egresados de alto Titulacion  Servicio Vinculacion
por & investigacio extemporane rendimiento Social

rendimiento , yNAM os

Inscritos en algun programa de titulacion Regulares Vinculados

Inscritos en de tiempo con

algun completo . .
gu . .p instancias
Regul programa inscritos en externas

€ ares o z . €19
guiare Con término de créditos no mayor a de programa .
extemporaneos ~ . .. .. mediante
1 ano. titulacion de servicio L.
5 practicas
social
Sin
8.0 .. 8.0 8.0
Informacion

$8,000 $10,000 $6,000 $8,000 $9,000 $5,000 $9,000

Unica
Apoyo se entrega al Apoyo se
2 entregas; posterior a la aceptacion y tras boyo | salir poyo
p . . realizara en realizara en
obtener titulo universitario resultados
2 entregas de 1 2 entregas

convocatoria

Esta informacion se mantiene actualizada a través del portal de la Facultad

(www.psicologia.unam.mx/becas/) y de becas de la Universidad

(www.becas.unam.mx/portal/index.php/becas-para-estudiantes).
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9. Reconocimientos

Diversas instancias gubernamentales y académicas otorgan premios con
fines de reconocimiento al mérito universitario. Esto podria ser un incentivo
para tu trabajo de titulacion. Las tablas cinco y seis describen una muestra
de reconocimientos de la UNAM e instancias externas a los que podrias
postularte.

Tabla 5. Reconocimientos otorgados por la UNAM

- ..l.

B APOYO

- ----
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Tabla 6. Reconocimientos de instancias externas

Consejo Nacional
para la
Ensefianza e
Investigacion en
Psicologia
(CNEIP)

Concurso
Nacional de Tesis
de Licenciatura en

Psicologia

Tesis de
estudiantes de
licenciatura
postulados por la
institucion

* Diploma

* Inscripcion
congreso CNEIP

» Pago de estancia
en Congreso

Anual

WWWw.concursotesi
s.cneip.or.

Instituto Nacional
Electoral

Concurso Nacional de Tesis

Tesis sobre Comunicacion
politica y medios de
comunicaciéon en procesos
electorales

Aportacion econémica al
primer lugar de la
licenciatura($35.000), e
inclusion en el Catalogo de
Publicaciones del Instituto

Sin informacion

portalanterior.ine.mx/archivos3/po

rtal /historico /recursos /IFE-
v2/DECEYEC/DECEYEC-
Varios /2016 /Cartel_Concurso_Naci

® Facultad
de Plicologia

SEDESOL -
INJUVE

Concurso
Nacional de
Tesis sobre

Juventud

Tesis a nivel
licenciatura,
maestria y
doctorado
enfocados a
temas de
Juventud

Apoyo economico
a los tres
primeros lugares
de licenciatura:
$25,000, $20,000
y $15,000.

Anual

www.gob.mx/cms/u
ploads/attachment/f
ile /195947 /8 _TesisS
obreJuventud2017.p

onal Tesis.pdf

df

10. Estancias académicas en el extranjero

La Direccion General de Cooperacion e Internacionalizacion (DGECI) ofrece
diferentes oportunidades de intercambio académico para fortalecer los
proyectos de titulacion por medio de estancias académicas en el extranjero.

Algunas alternativas de movilidad requieren la certificacion de un idioma
extranjero. Preparate con anticipacion.

24


http://www.concursotesis.cneip.org/
http://www.concursotesis.cneip.org/
http://portalanterior.ine.mx/archivos3/portal/historico/recursos/IFE-v2/DECEYEC/DECEYEC-Varios/2016/Cartel_Concurso_Nacional_Tesis.pdf
http://portalanterior.ine.mx/archivos3/portal/historico/recursos/IFE-v2/DECEYEC/DECEYEC-Varios/2016/Cartel_Concurso_Nacional_Tesis.pdf
http://portalanterior.ine.mx/archivos3/portal/historico/recursos/IFE-v2/DECEYEC/DECEYEC-Varios/2016/Cartel_Concurso_Nacional_Tesis.pdf
http://portalanterior.ine.mx/archivos3/portal/historico/recursos/IFE-v2/DECEYEC/DECEYEC-Varios/2016/Cartel_Concurso_Nacional_Tesis.pdf
http://portalanterior.ine.mx/archivos3/portal/historico/recursos/IFE-v2/DECEYEC/DECEYEC-Varios/2016/Cartel_Concurso_Nacional_Tesis.pdf
http://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/195947/8_TesisSobreJuventud2017.pdf
http://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/195947/8_TesisSobreJuventud2017.pdf
http://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/195947/8_TesisSobreJuventud2017.pdf
http://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/195947/8_TesisSobreJuventud2017.pdf
http://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/195947/8_TesisSobreJuventud2017.pdf

FACULTAD DE PSICOLOGIA

DIVISION DE ESTUDIOS PROFESIONALES

Guia de la titulacion

Actualizado: agosto de 2019

® Facultad
de Plicologia

Para conocer las convocatorias disponibles, requisitos y procedimientos de
cada tipo de estancia consulta www.unaminternacional.unam.mx/

El proceso se gestiona a través del Departamento de movilidad de la
Facultad o de la Division de Estudios Profesionales, segiin la convocatoria.

11. Recursos en la planeacion y elaboracion del proyecto

Identifica recursos para la obtencion de recursos educativos, diseno de
proyectos y cursos para el manejo de bases de datos y referencias
bibliograficas, referidos en la Tabla 7.

Tabla 7. Instancias y recursos de apoyo para titulacion

. Tipo de .
Instancia y recurso P Contenido Enlace
apoyo
Gestor de . .. .
Mendeley X Organizacion de citas y | www.mendeley.com/
referencias .
Gestor de referencias de forma
Zotero . automatica, formato APA | www.zotero.org/
referencias
American .
Normas presentaciéon
i M i . .. ? . 17
Peyehological | Manio e | formato, ciaciony | "epmesspenet/20
ssociation referencias de trabajo.
(APA)
o T:eSIS’ Plataforma con miles de L .
Repositorio articulos, recursos de informacion wWww.repositorionacio
ACCESO Nacional libros, entifi démi nalcti.mx/
PUBLICO memorias. cientifica y académica.
Indixe de Tesis Repositorio | Tesis de universidades www.remeri.org.mx/t
Digitales de tesis mexicanas esis/index.html
Herramientas para la WWW
Plataforma Disefio de .. p .coursera.org/le
coursera proyecto elaboracion de un arn/como-hacer-
proyecto de tesis. una-tesis/
Recursos digitales para
Cursos recolectar, almacenar, eduteka.icesi.edu.co/
Eduteka y categorizar, etiquetar, articulos /Recopilarln
plataformas ) ;
recuperar y compartir formacion
datos de internet.
Red B .
. . . Obtencién de | Recursos educativos que
Universitaria WwWww.rua.unam.mx/p
recursos favorecen procesos de
de ; N ortal/
. educativos | aprendizaje.
Aprendizaje
UNAM :
Proyectos, informes y
Sistema Disefio de reportes de titulacion .
- . . tesis.unam.mx/F
bibliotecario proyecto realizados por egresados
de la UNAM.
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Tipo de

Instancia y recurso Contenido Enlace
apoyo
i cursos Cursos gratuitos con aprendomas.cuaed.u
Aprendo mas gratuitos en .
linea acceso a certificado nam.mx/
Cursos y
Programa acompanamientos para :colog
Institucional Diseno de remediar problemas PSICOI0gIA LA
P L. .mx/tutorias/o en
de Tutorias proyecto académicos en ler piso Edif., “C”
(PIT) desercién, reprobacién y ’
falta de titulacion.
Unidad de
R
edfe S Cursos para | ¢y r50-taller para el
Informaticay | el manejo de . . " .
- manejo de Excel basico y | Edif. “C”, ler piso.
Manejo de bases de SPSS
Sistemas datos :
URIDES
Facultad ( )
L - Ofrece cursos para L
de Coordinaciones Disefio de orientar sobre provectos Coordinaciones
Psicologia académicas proyecto proy académicas.
O proponer tematicas.
Curso-taller para
Cursos para busqueda de biblio.unam.mx/psg-
Centro de el manejo de | informacién psicolégica | psicologia/5622-
Documentacion bases de en bases de datos y 2245 o al correo
datos plataformas adcruzro@unam.mx
electronicas.
. Pr itulacio
Division de ograma de titu acion y
. - graduacion. Asesorias
Educacion Disefio de . .
. en diseno, desarrollo o dec.psicol.unam.mx/
Continua proyecto . .
manejo de trabajos de
(DEC) . -
titulacion.
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Anexo 1. Ejemplo de carta de liberacion del servicio social

E% 3% UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO @G?a
RUAC I SECRETARIA DE ATENCION A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA @ov

<

DIRECCION GENERAL DE ORIENTACION Y ATENCION EDUCATIVA

CONSTANCIA DE TERMINO

La Direcclon General de Orontacion y Atencion Educativa hace constar que Ia alumna
. con ndmero de cuenta de la carrera de PSICOLOGIA que se imparte on |2
FACULTAD DE PSICOLOGIA, roalizd su servicio social en o programa

en la dependencis FACULTAD DE PSICOLOGIA de la
Institucion UNSVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO, durante el periodo comprendido del

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU
Cludad Universitaris, COMX, » de 2018

DIRRCTOR GENERAL

Voo Respoasable de 1a Jefatura de Serficlo Social y Bolsa de Trabajo
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FACULTAD DE PSICOLOGIA
DIVISION DE ESTUDIOS PROFESIONALES

FORME 1
FECULTAD DE PSIEOLOGLL
DIASKIH DE ESTUDSCE PROFESIDMALES
FiORMaA DE HEGIS T DE PROYEGTO .
do Picologi
FECHA DE RECEPCEN: 2047

OPCION ELEGIDA: TESIS
TiTULG:
DATOE OF LA DO EL PAZANTE B

HOMBRE ., DE CUENMTA TELEF Oty CORRES ELECTROMIGH

CEZIBMACHIN DEL DIRESTOR O IRECTORS DEL PROYECTO

HOMERL:
ADSCRIPCION;  PHICOLOGIA Y SBALUD, TAS, DE MECOLOGEA. Lmam

!

|

2 ) !
.-.._ -—I

FiRdA OF APRoEAsion DEL FROYECTE: TECHA
DESIGHACION DEL HEVISOR O REVISORA DL PROYECTD
ROMBRE: :
ADSCRIPCIOM:  PSICOLONGLL EDUCATIVA
TIRMA O ARHCEIETON DEL PROVECTO: - B == TH—
o “"ﬁfﬂ.ﬁmc GALCLNEAYDE  erE 0 LA DAASHSN OF ESTUDIOS PROFESHIMALES

Aoy Uivternicatd 30 S Sl - | avpitan, SR D0 Dl Doy, Moo, Cd. M
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DIVISICON DE ESTIMNOE PROFESIONALES T
FACULTAD DE PEICOLOGLA
FORMA 2
# Fagufad
da Palcakegi

SIETENA DE PROCEDENCLA:

FACULTAD DE PSICOLOGIA
DIVISION DE ESTUDIOS PROFESIONALES

DR GERMAK PALAFDE PALAFDN
MRECTOR. FACULTAD DE PSICOLOGE,
PRESENTE

Mg permin proponsr 8 uEsd o jusds gua mamirant a o pasanie SO NaTHED 08 Suirila
qupn sostsrfanh la TESS cuyo Whio o8
Para obiesar o Tiulo de: LICENCIADO BN PRICOLOGLA,

BN .
POk MI BAZA HABLARA EL ESPiRMU~
g Bz - de 2014,

COORHNADDRA DEL AREA DE PSICOBIOLOGIA Y
D JEFE DE LA DIVISION G BSTUDHOS PROFESIONALES

AUTORIZACN

DR GERMAN PALAFCE PALAFON
IRECTOR DE LA FACULTAD DE PSICCLDGLA

e, Uiy S0, Sol. Cogelcs - Univemiasd, C P (48-0, D Soppucals nisakon, £, ek

—
LR RR R
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Anexo 4. Lista de chequeo para proceso por trabajo escrito

Guia de la titulacion

FACULTAD DE PSICOLOGIA
DIVISION DE ESTUDIOS PROFESIONALES

Actualizado: agosto de 2019

® Facultad
de Plicologia

Instrucciones: El presente tiene como objetivo apoyar a los estudiantes en el seguimiento de los pasos que
deben cumplir durante el procedimiento de titulacion por trabajo escrito. Escribe los datos de identificacion y
registra los pasos completados. Utiliza la seccion de observaciones para mencionar informacién de importancia
adicional. Los pasos descritos se toman de la guia de titulacion, segln estas etapas.

FASE

PASOS DEL PROCEDIMIENTO

CUMPLIMIENTO

SI’ FECHA DE
REALIZACION

OBSERVACIONES

a) Revision de
teméticas y
eleccion de
opcion

1. Cumplir 70% de avance en créditos.

2. Revisa las tematicas de tu interés, consulta los posibles
académicos.

3. Elegir modalidad de titulacion.

b) Disefio del
trabajo escrito

4. Identificar la coordinacién académica afin al tema de tu
trabajo

5. Acudir a la coordinacién para pedir mayor informacion de
los requisitos

6. Solicitar asignacion del director y revisor(a)

7. Realizar propuesta escrita del proyecto.

¢) Registro del
trabajo (F1)

8. Obtener firma de director(a) en portada del protocolo del
proyecto de titulacion.

9. Obtener firma de revisor(a) en portada del protocolo.

10. Asistir a coordinacion académica y solicitar formato de
registro F1

d) Asignacion
del jurado

11. Si se requieren modificaciones, hacerlas con el formato
incluido en la guia. Solicita los cambios en el sistema cuando
esté concluido el trabajo. Consulta Anexo.

12. Concluir trabajo escrito

13. Solicitar en coordinacién académica la asignacién de
jurado (F2).

14. Enviar a revision el trabajo a sinodales y hacer los ajustes.

e) Examen
profesional

15. Solicitar a la Secretaria de Administracion Escolar (SAE)
la revision de estudios académicos y la F3.

16. Acordar con 4 sinodales la fecha y hora del examen,
recopilar las firmas

17. Entregar en SAE documentos finales y solicitar fecha de
examen profesional

18. Dias previos al examen confirma la asistencia de tus
sinodales y que lleguen puntualmente. En caso que no estén
minimo 3 a la hora exacta de inicio, se cancelaria el examen.

19. Aprobar examen profesional

20. Con apoyo de SAE da seguimiento a la expedicion del
titulo y concluye los tramites administrativos necesarios.
Consulta esquema 6 de la guia.

Recuerda renovar tu acceso al servicio de la biblioteca en caso que lo requieras. Revisa secciéon de apoyos.

Dentro del tramite para asignacion de jurado y examen profesional debes tener presente los tiempos
administrativos. En los periodos vacacionales se suspende el proceso. Revisa en la Secretaria de Administracion
Escolar el calendario vigente para tramites de titulacion.
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION ESCOLAR,
FORMA No.3 DE ACEPTACION DE TRABAJO Y CITATORIO.

@ Facultod
da Picologia

SISTEMA DE PROCEDENCIA SUA[ ) ESC(X)

DIRECCION GENERAL DE LA ADMINISTRACION ESCOLAR
PRESENTE,

Quien prasenta un trabajo de - TESIS (X), cuyo lituk es

Habiends revisado y aprobado @l mismo, manfestames 8 usted que reune los requsitas de decora acaddmico, a
que obligan los reglamantos en vigor

NOMBRE DE LOS SINODALES ACEPTACION DEL TRABAJO

1- Dgia O Impreso &

2- Digitsl O Impasa O
3- Digitsl O Impraso O
- Dgis @ Impmeo ©

5= it ezt
Dgta 0 Imprusa O

La fecha para realizar ef Examan Profesionsl 65 ol dia de 08 20798 &is hrs.
Firma de Enterado
AREA CURSADA AREA DE TITULACION
1 FSICOLOGIA DE LA CIENCIAS COGNITIVAS ¥
2 EDUCACION DEL COMPORTAMIENTO
. NOMBRE DEL DIRECTOR(A)
4.-
s NOMBRE DEL REVISOR(A)
o= —
ATENTAMENTE
"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
CIUDAD UNIVERSITARIA, Cd. Mx., DE DE

SECRETARIO DE ADMINISTRACION ESCOLAR

L. Universidad 3004, Col. Coplico - Universidad, C.P. 04510, Del. Coyoacan, México, Cd, Mx
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Anexo 6. Pasos de la revision de un nuevo diplomado para titulacion

Los diplomados validos como opcion de titulacion requieren aprobacion del H. Consejo
Técnico (HCT) de la Facultad de Psicologia UNAM. Existen diplomados que se consideran
Como internos y otros externos.

Los diplomados internos son los impartidos por la Divisién de Educacién Continua de la
Facultad (DEC) de la facultad. La DEC es la encargada de la gestion del proceso de la
aprobacién del GCT y de cada convocatoria.

Los diplomados externos son los impartidos por otras entidades de la Universidad (CU, FES,
ENES). Es requisito que esté aprobado como opcion de titulacion por la entidad que lo imparte
para que sea revisado en la Facultad. Las propuestas deben ser presentadas por los egresados
interesados en optar por esta opcion de titulacion.

El contenido del diplomado se revisa en la Comision de Asuntos Estudiantiles del HCT. La
Comisién determina si el conjunto de la propuesta atiende los requisitos para la titulacion e
indica una opinién que se somete a consideracion del Pleno del HCT.

En la seccidn de titulacidn puedes revisar los diplomados externos que ya estan aprobados y
elegir una de esas opciones. En caso que quieras una opcion diferente a las publicadas, sigue
las indicaciones gue aqui se mencionan.

A continuacion, se describe las caracteristicas que debe tener un diplomado externo y los
requisitos de la solicitud que debe presentar la persona egresada de la Facultad.

Caracteristicas que debe tener el diplomado externo como opcién de titulacion

o Impartido por una entidad académica de la UNAM (CU, FES, ENES), dentro de sus
instalaciones.

e Duracion minima de 240 horas.

« Contenido de Psicologia o afin.

» Estar aprobado como opcion de titulacion en la entidad que lo imparte.
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Requisitos de la solicitud

Personas interesadas en realizar una solicitud ante el H. Consejo Técnico (HCT) para revision
de propuestas de diplomado deben:

e Hacer la solicitud con, al menos, diez semanas habiles de anticipacion a la fecha de
inicio del diplomado.
e Proponer un diplomado impartido por la UNAM que esté aprobado como opcion de
titulacion por la entidad académica que lo organiza.
o Entregar en la Facultad la siguiente informacion
1. Carta de solicitud dirigida al HCT que incluya:
a) Fechade la solicitud
b) Nombre completo
¢) Numero de cuenta
d) Datos de contacto: teléfonos y correo electronico
e) Descripcion de la solicitud (los motivos de la solicitud)
f) Indicar que no tienes otra opcion de titulacion registrada
g) Firma
2. Plan de estudios del diplomado (contenidos y duracion de cada médulo). Con
el mayor desglose de informacion posible.
3. Original y copia de la carta de liberacion de servicio social (emitida por la DGOAE,
antes DGAE).
4. Constancia de acreditacion de idioma original (ver requisitos del idioma).
5. Historial académico con sello emitida por la Secretaria de Administracion
Escolar con 100% de créditos aprobados al momento de la solicitud.
6. Curriculum actualizado.

La solicitud se debe entregar en la Secretaria General, ubicada en el Edificio C, Planta Baja.
La respuesta al egresado sera entregada por medio de los nimeros telefonicos o el correo
electrénico provisto, posterior a las diez semanas de la entrega.

En caso de ser aprobado revisa la seccion 5, 5.2 y anexo 7 de esta Guia.

Los interesados en cursar diplomados fuera de la Facultad pueden buscar informacién en las
Divisiones de Educacion Continua de la UNAM, de aquellos diplomados que sean opcion de

titulacion. Por ejemplo: http://titulacion.fca.unam.mx/dip_temario.php,
http://deunam.iztacala.unam.mx/index.php/psicologia, https://www.zaragoza.unam.mx/diplomados-
psicologia-2/
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Anexo 7. Lista de chequeo para titulacion por diplomado

FACULTAD DE PSICOLOGIA
DIVISION DE ESTUDIOS PROFESIONALES
Guia de la titulacion
Actualizado: agosto de 2019

® Facultad
de Plicologia

LISTA DE CHEQUEO PARA TITULACION POR DIPLOMADOS

Instrucciones: El objetivo es identificar los pasos correspondientes al procedimiento de
titulacion por diplomados y da seguimiento a los mismos. Escribe los datos de identificacion,
registra los pasos completados y utiliza la seccion de observaciones para informacion de

importancia adicional.

PASOS DEL PROCEDIMIENTO

CUMPLIMIENTO

st

FECHA DE
REALIZACION

OBSERVACIONES

1. Cumplir 100% del avance de créditos, acreditacion del idiomay
concluir servicio social.

2. Revisar diplomados aprobados y disponibles de la Division de
Educacion Continua y externos. Revisar los requisitos solicitados
por cada uno.

3. Seleccionar el diplomado de interés

4. Entregar en la Secretaria de Administracion Escolar (SAE) los
documentos de registro solicitados

5. Solicitar formato de registro F1

6. Realizar tramites de inscripcion en la entidad académica del
diplomado

7. Cursar el diplomado. Al cierre de cada mddulo entregar el avance
de asistencia y promedio en SAE.

8. Aprobar los requisitos del diplomado

9. Dar seguimiento a la expedicion del titulo y concluir tramites
administrativos necesarios
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UNIVERSIDAD MACIONAL AUTOMOMA DE MEXICO
FACULTAD DE PSICOLOGIA

Formato de solicitud de modificacion al proyecto de titulacidén # Facultad
iAo 4 da pakolegia

« El estudiante liena la informaciin, recaba las firmas gue comespondan. Entrega en la coordinackin de camgso:
© gl formato original con bos datos completos del proyecto registrada v 1a modificacidn solicitada.

e una folocopla para acuse de entrega (se la queda el estudiante).
#* La eoordinacién verifica la solicitud para entregar respuesta al estudiante. Riegistra en el sistema de titula cién las
modificaciones aprobadas y gusards una copla de |a solicitud finalizada en el archivo.

Fecha de la solicitud: - mm | asaa | |
Nombras y apellidos dal estudianta: Momero de cuenta:

Nimearo telefonico: Correo electrinico vigenie:

MNombra del Jefe de la Division: Afio an qua registrd la opcion:
Dir. Oscar Zamora Arévalo |

Datos del proyecto registrado

Marca la opeitn de titulacion regstrada

Tesis individual || grupal | | Tesina individual | | grupal | | Reporte de Servicio Social ||

Reporte de practicas || Diplomado || Reporte laboral ||

Titulo | |

Ded proyecio regisirada, escribe s nombres v apslidos ded
Director/a: Ravisoria:

Marca el tipo de modificacion solicitada:

1. Titula ] 2. Opcion O 3. Sinoda [ ]
4. Baja 0| 5. Director O 6. Revisor ||
Motivos del cambio: Describe los motivos por los cuales necesitas realizar la solicitud

Escribe la propuesta de modificacién (segin el case):

Firma del estudiante Firma del director/a registrado Firma del revizoria registrado
{e=n todos los casos) vo.Ba. jen odos los casos) Vo.Ba.

DEP

Firma de la persona propuesta PSICOLOGIA

Wa. Ba.
Pagina 1 de 2 UNAM
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UMIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE PSICOLOGIA
Formato de solicitud de modificacién al proyecto de titulacién & Facubod
4 4 :'_. die Palcodogea

€CEC: Ciencias Cognilivas y del Comporiamisric. PBM: Paicobiologia y Meunciencias. PCS: Psicolegia Clinica y de la
Zalud. PO: Peicoiogia Organizacional. PE: Picoiogia de la Educacian. PPC: Processe Pricosociales y Cullurales.
SUA Sistema Abierta

Coordinacian: ccc [l pen[ |l Pcs [ ] Po [ ] PE [ PPC [ | suaA [ ]
Mombra da |la parsona que reciba: Fecha: @d [ omim § SEEs

Madificacidn 1, 2, 3, 4 se reviza en la coordinackdn. Entrega |a respuesia al estudianie.

Madificacidn 5 iﬁ |a coordinacion envia a la DEP. La riucsla s& envia al comeo rrii:tra.dnirl estudiante.

Apruaba la solicitud: si[] nwo []
dd ! mm J/ aaaa
Fecha: | |

Momibre y firma de la jefatura de coordinacion Sello de la Coordinacion
Persona que recibe: |
Aprobacion de la solicitud: [ ] Si _ND

dd { mm [/ aaaa

Fecha: |
Firma de la jefatura da la Divisian Sello da la Division
L1 mim | BSEs
Fecha: | |
Firma
Recibo y acepio respuesia de la solicbud

PHCOLOGIA

Pagina 2 de 2 UNAM

de pPlicologia
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Facuitod
BIELIOTECA DRA. GRACIELA ROGRIGUTZ DRTEGA da Pitesiogie

CARTA COMPROMISD DE USO DE LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

COORDINADOR DF LA BIBLIOTECA
DRA. GRACIFLA RODRIGUEZ DRTLGA
PRESENTE

Por madio de la presente hago de su conocimiento gue el [la) alurmno [a) cuyos datos aparecen al
calce, & encuentra reslizando hajp mi direccidn, su proyecio de trabajo recepcional de la
Icsnciatura.

Por lo anterior, me permito soliciter & usted sea registrado como pasante el (la) alumno (a) gue se
indica, guién & compromete con mi apoyo 2 respetar ¢l Reglamento de Servicios Bibliotecarios v
tudlquier otra legislacidn aplicable.

Ateniamenio.
“ROR M RAZA HABLARA EL ESPIRITL”
Ciwdpd Universitaria, D_F.;

| 7 G Ada|

D-mjﬂlflﬂ-l-_ L o o i . T ) |
{NOMERE | I
EiRMA |

KOMBRAMIENTO . . -
" AREA ¥ |
| DEPARTAMENTO  DE
| ADSCRIPCION

TELEFOND ,

CORREQ ELECTRONICO | o o

JANEND CDMA D LA CREDIFMCLAL DT TRARA ADDE Dkl FROE rs0m;

i — e R —

T PASANTE
| NOMBRE
FIRMA

e S i ==

NUMERODECUENTA | . ‘
TELEFONO DE CASA_ |
| TELEFONO CEAULAR
| CORREQ §LECTRONICD |
| DOMICIIO N

{
_— e
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¢QUIEN ELABORO ESTA GUIA?

Esta guia, en su segunda version, es un producto coordinado entre la
Division de Estudios Profesionales y las seis coordinaciones de area,
quienes contaron con el apoyo de la Division del SUA, la Secretaria de
Administracion Escolar (SAE) y la Secretaria General.

El documento hace parte de un conjunto de materiales que se han disenado
para apoyar la trayectoria, el egreso y la titulacion de los estudiantes de la
Licenciatura.

La informacion estara sujeta a las sugerencias y actualizaciones que se
requieran.

Cualquier inquietud, duda o sugerencia, por favor escribirla al correo de la
Division de Estudios Profesionales dep.psicologia@unam.mx

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPiRITU”
Ciudad Universitaria, Cd. Mx. 2019.
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