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 CONCEPTO 

OBJETIVO 

Ser el formato de aplicación general en la Universidad Nacional Autónoma de 

México, en donde se registren todos los expedientes institucionales, 

anotándose toda la información que permita tener un control documental, que 

facilite la localización y acceso a la información, permita que los expedientes 

universitarios cumplan con el ciclo vital del documento, facilite el ejercicio del 

derecho de acceso a la información y protección de datos personales, 

contribuya a una administración eficaz y eficiente, y ayude a la toma de 

decisiones. Por consiguiente, las áreas universitarias deben completar este 

instrumento con la información solicitada, siendo responsables de la 

información escrita en él. 

Es el instrumento, de uso general en la Universidad Nacional 

Autónoma de México, que describe la relación ordenada y 

detallada de expedientes resguardados en los archivos de 

trámite (áreas productoras), concentración e histórico del área 

universitaria, las fechas extremas, los plazos de conservación 

y la ubicación para facilitar su localización. 
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