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 CONCEPTO 

Instrumento de control y consulta archivístico que describe la relación ordenada y 
detallada de los expedientes que serán transferidos del archivo de trámite al de 
concentración del área universitaria, una vez que cumplieron con el plazo de 
conservación establecido en el Catálogo de Disposición Documental vigente y no 
existe algún impedimento establecido en las disposiciones normativas aplicables. 



 

 OBJETIVO 

Que la información de los expedientes transferidos al archivo de concentración 
obre en un formato estandarizado en la Universidad Nacional Autónoma de 
México. Los datos contenidos consisten en la información necesaria para poder 
localizar los expedientes, tener acceso a la información, contribuir al flujo 
documental controlado y establecer desde que momento el responsable del 
archivo de concentración debe cumplir con las funciones establecidas en las 
disposiciones normativas, toda vez que se ha formalizado la transferencia 
primaria. Por consiguiente, las áreas universitarias deben completar este 
instrumento con la información solicitada, siendo responsables de la información 
escrita en él y con ello asegurar el traslado sistemático de los expedientes del 
archivo de trámite al de concentración. 
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